Zarzadzenie nr 43 /2025
Dyrektora Instytutu Ochrony Roslin
— Panstwowego Instytutu Badawczego
z dnia 18 grudnia 2025 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci ponizej 170 000 PLN
w Instytucie Ochrony Roslin - Panstwowym Instytucie Badawczym

§1
W drodze Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci ponizej 170 000 PLN okreslam
zasady funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych o ww. wartosci w Instytucie
Ochrony Roélin - Panstwowym Instytucie Badawczym

§2
Zobowigzuje pracownikéw Instytutu Ochrony Roslin - Panstwowego Instytutu
Badawczego do stosowania sie do postanowien ww. Regulaminu.

§3

Tres¢ Regulaminu stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§4

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

§5
Z dniem 1 stycznia 2026 r. traci moc zarzadzenie Nr 3 /2021 z dnia 11 stycznia 2021
roku w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien o warto$ci nie przekraczajgcej kwoty
130 000 PLN w Instytucie Ochrony Roslin-Panstwowym Instytucie Badawczym.
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLIGZNYCH - W INSTYTUCIE OCHRONY ROSLIN -
PANSTWOWYM INSTYTUCIE BADAWCZYM O WARTOSCI PONIZEJ 170 000 ZLOTYCH

I. Postanowienia ogdlne.

§1.

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

10)

11)

12)

ustawie - Prawo zamowien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11
wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn.
zm.),

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Instytutu Ochrony
Roslin - Panstwowego Instytutu Badawczego - osobe uprawniong do zarzadzania
Instytutem zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Instytut Ochrony Roélin - Panstwowy Instytut
Badawczy reprezentowany przez Dyrektora Instytutu Ochrony Roslin - Panstwowego
Instytutu Badawczego lub osoby przez niego upowaznione.

Gtownym Ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ Gtownego Ksiggowego
Zamawiajgcego;,

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych — w Instytucie Ochrony Roslin-Panstwowym Instytucie Badawczym - o
wartosci ponizej 170 000 ztotych;

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug.

warto$ci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
staranno$cig

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zafgcznika | do
rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.6), zwanego dalej ,Wspolnym Stownikiem Zamowien”,
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg
dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;,
najkorzystniejszej ofercie —to oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek jakosci
do ceny lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub kosztem,;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

umowie nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.



Il. Zasady udzielania zaméwien o wartosci ponizej 170 000 zt netto

§2.

Do ustalenia wartosci zamdwienia stosuje sie przepisy art. 28 - 36 ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych.

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia sporzgdza protokot, w ktérym wskazuje
podstawe ustalenia wartosci zamowienia. Wzor protokotu stanowi Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Regulaminu nie stosuje sig do:

1) umdw ramowych;

2) aukcji elektronicznej;

3) udzielania zamowien przez koncesjonariuszy robot budowlanych;

4) udzielania koncesji na ustugi,

5) zamowienia, ktorego udziela sie ze wzgledu na wazny interes publiczny.

Za wazny interes publiczny moze by¢ uznany interes gospodarczy w udzieleniu zamowienia,
w przypadku, gdy nieudzielenie zamowienia moze spowodowac niewspotmierne
konsekwencje.

Zaméwienia udziela sie w sposob zapewniajacy przejrzystosé, rowne traktowanie podmiotow
zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz z uwzglgdnieniem okolicznosci mogacych
mie¢ wplyw na jego udzielenie.

Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu na swojej stronie
internetowej, bezposrednio poinformowa¢ o wszczeciu postgpowania o udzielenie
zamowienia znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamowienia.

§ 3.
1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych okreslone w niniejszym Regulaminie
obejmujg zamowienia o wartosci ponizej 170 000 zt.
2. Procedury udzielania zamdwien publicznych obejmuja:
1) zamowienia o wartosci ponizej 25 000 zt netto,
2) zamoéwienia o wartosci od 25 000 zt do 170 000 zt netto.

§4.

Zamoéwienia o wartosci ponizej 25 000 zf netto

Zamodwienia o wartosci ponizej 25 000 zt netto udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej
oferty dostepnej na rynku.

Udzielenie zamowienia o wartosci ponizej 25 000 zt netto nastepuje poprzez wybodr
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedzony rozeznaniem rynku. Rozeznanie
rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczng (w tym
korzystanie z ofert wystawionych na stronach/platformach internetowych).

W razie braku ofert dostepnych na rynku zamawiajgcy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do
odpowiednigj liczby wykonawcow zapewniajgcej konkurencje.

Mozliwe sg negocjacje ofert lub ofert ztozonych w skutek zapytania ofertowego dostepnych na
rynku.

Dla udzielenia zamowienia o wartosci ponizej 25 000 zt netto nie jest wymagana forma
pisemna, z wyjatkiem zamowien na roboty budowlane i projektowe, w przypadku ktorych
zawiera sie umowe w formie pisemnej, w ktorej okresla sie: przedmiot zaméwienia, termin
realizacji, wartos¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust.1 dokumentowane sg w postaci faktury lub rachunku.

§5
Zamowienia o wartosci od 25 000 zt netto do wartosci ponizej 170 000 zf netto
Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia nastepuje po zfozeniu przez pracownika
wiagciwego rzeczowo pisemnego wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody Kierownika
Zamawiajgcego lub pracownika Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyt



pisemnie dokonanie takiej czynnosci. Wzér wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie
zamowienia stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1 moze byé wyrazona po uzyskaniu pisemnej informacji od

Glownego Ksiegowego, ze na rachunku bankowym Zamawiajgcego zgromadzone sg $rodki
pieniezne, ktére Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zamoéwienia.

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)
10)
4.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ co najmniej:

imie, nazwisko i stanowisko osoby skiadajgcej wniosek;

cel udzielenia zamoéwienia;

opis przedmiotu zamowienia;

wartosé zamoéwienia oraz imie i nazwisko oraz stanowiska osoby, ktora dokonata
ustalenia wartosci zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska osoéb, ktore
dokonaly ustalenia warto$ci zamowienia;

dokumenty, na podstawie ktérych dokonano ustalenia wartosci zaméwienia;

termin wszczecia postgpowania;

termin wykonania zamdéwienia;

opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

os$wiadczenie Gléwnego Ksiegowego o posiadaniu srodkéw na realizacje zamowienia,

podpis osoby lub 0séb sktadajgcego wniosek.
Postepowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu zostato powierzone
dokonanie takich czynnosci przez Kierownika Zamawiajgcego. Kierownik Zamawiajgcego
moze powierzyé przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia osobie trzeciej.
Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
Najkorzystniejsza ofertg jest oferta, przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek jakosci do
ceny lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub kosztem.
Z przeprowadzonego postepowania pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia
sporzadza protokét. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.
Dokumentem stwierdzajagcym udzielenie zamowienia jest w szczegolnosci umowa,
faktura/rachunek.
Kierownik Zamawiajacego moze ustali¢ warto$¢ zamowienia lub rodzaj zamoéwienia, do
udzielenia ktérego wymaga sie zawarcia umowy w formie pisemnej (zachowania formy
pisemnej), pod rygorem niewaznoéci, chyba ze przepisy odrgbne wymagajg formy
szczegolnej.

§ 4.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia stosujgc:

1)
2)

zapytanie ofertowe lub
przetarg publiczny.

Zapytanie ofertowe

§ 5.

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do
skladania ofert takg liczbe wykonawcow $wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3, chyba ze ze
wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcoéw mogacych je wykonaé
jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

2. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przygotowania oferty, w tym:

nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;

opis przedmiotu zamoéwienia;

termin wykonania zaméwienia;

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;



6) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oéwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

7) termin zwigzania oferts;

8) opis sposobu przygotowywania ofert;

9) miejsce oraz termin skiadania ofert;

10) opis sposobu obliczenia ceny;

11) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy;

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajgcy zada wniesienia zabezpieczenia,

14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogéine warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajgcy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe na takich warunkach;

Kazdy z wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Nie

prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng jezeli cena

stanowi jedyne kryterium oceny ofert.

Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

zamowienia lub wiasciwosci wykonawcy, Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy,

ktorego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych

ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert

jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly

ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te
oferty, do ziozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wzor zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Przetarg publiczny

§6.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu publicznego zamieszczajac
ogtoszenie o zamoéwieniu na swojej stronie internetowej. Wzdr ogtoszenia o przetargu
publicznym stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
Przepis § 5 ust. 2 - 7 stosuje sig¢ odpowiednio.

Ill. Postanowienia koncowe.

§7.

Zapytania ofertowego lub przetargu publicznego nie stosuje sig, jezeli:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyigcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

c) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktdrej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia,

3) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamowienia nie zostaly ztozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,



4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym, niezbgdnych do jego
prawidtowego wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli z przyczyn technicznych jub
gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zamowienia podstawowego
wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow lub wykonanie zamowienia
podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego;

5) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robot
budowlanych zamoéwien uzupetiajgcych;

6) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnoéci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym;

7) zamodwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisébw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;,

8) w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci jezeli zastosowanie zapytania
ofertowego lub przetargu publicznego mogtoby skutkowa¢ co najmniej jedng z
nastepujacych okolicznosci:

a) naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania
wydatkow;
b) naruszeniem zasad dokonywania wydatkow w wysokosci I w terminach

wynikajacych z wczeéniej zaciggnietych zobowigzan,
c) poniesieniem straty w mieniu publicznym;
d) uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.

9) przedmiotem zaméwienia sg ustugi prawnicze, polegajgce na wykonywaniu zastepstwa
procesowego przed sgdami, trybunatami lub innymi organami orzekajacymi lub
doradztwie prawnym w zakresie zastepstwa procesowego, lub jezeli wymaga tego
ochrona waznych praw lub intereséw Skarbu Panstwa,

10) zamowienie jest udzielanie w celu ograniczenia skutkow zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzie¢, w
szczegolnosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem szkody
0 znacznych rozmiarach

Zamawiajgcy moze udziela¢ zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 po negocjacjach z

wybranym wykonawca.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy

przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia negocjacji, w tym istotne dla stron

postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogoine warunki
umowy lub wzor umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania ust. 2 i 3 w przypadku zamowien udzielanych na

podstawie ust. 1 pkt 1, 2, 7 - 10.

Najpozniej wraz z zawarciem umowy Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy ztozenia

oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

§8.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub przetargu publicznego;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki
polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego Jub przetargu
publicznego, nie zgodzit sie na jej poprawienie;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.



2. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli
1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajagcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczeséniej przewidziec,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

3. Niezwlocznie po uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zamieszcza informacje o
uniewaznieniu na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie albo zawiadamia réwnocze$nie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

1)  ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. W postepowaniu wykonawca moze poinformowaC zamawiajgcego O niezgodnej z
postanowieniami Regulaminu czynnoéci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do
ktorej jest on zobowigzany na podstawie Regulaminu. W przypadku uznania zasadnosci
przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

5. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, w szczegdlnosci  zamowien
wielorodzajowych, wspolnego przeprowadzania postgpowania i udzielenia zamoéwienia,
przez wielu zamawiajgcych, komisji przetargowej, wykonawcow wspoéinie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia, przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informaciji,
przygotowania postepowania, wylgczenia z postgpowania osob wykonujacych czynnosci w
postepowaniu, wykluczenia wykonawcoéw z postgpowania, sktadania ofert, oswiadczen i
dokumentoéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajacego, oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert, wadium, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zaliczek na poczet zaméwienia, wyboru oferty z zastosowaniem aukgji
elektronicznej oraz wstepnej kwalifikacji wykonawcow, stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.

6. Udzielanie zamowien o wartosci rownej lub nie przekraczajgcej 25 000 zt netto nastgpuje na
podstawie pisemnej zgody Kierownika Zamawiajgcego lub pracownika Zamawiajgcego,
ktoremu Kierownika Zamawiajgcego powierzyt pisemnie dokonanie takiej czynnosci oraz po
uzyskaniu pisemnej informacji od Gtownego Ksiggowego, ze na rachunku bankowym
Zamawiajgcego zgromadzone sg $rodki pieniezne na sfinansowanie tego zamowienia.

7. Zamawiajgcy przechowuje dokumentacje postgpowania o udzielenie zambwienia przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania, w sposéb gwarantujgcy jego
nienaruszalnosc.

§9
Procedury udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej 170 000 PLN
netto w Terenowych Stacjach Doswiadczalnych IOR-PIB, Oddziale IOR-PIB w Sosnicowicach i
Rolniczym Zaktadzie Doswiadczalnym w Winnej Gorze

1. Oddziat Instytutu Ochrony Ro$lin-PIB w So$nicowicach, Terenowe Stacje Doswiadczalne
Instytutu Ochrony Roslin - PIB oraz Rolniczy Zaktad Doswiadczalny w Winnej Gérze zamowienia
publiczne o wartosci szacunkowej od 25 000 zt netto do wartosci ponizej 170 000 zt netto w
zakresie swojej biezacej dziatalnosci realizujg odpowiednio na podstawie niniejszego Regulaminu
- samodzielnie — kazdorazowo po uzyskaniu zatwierdzenia zamowienia Dyrektora IOR-PIB oraz
uzyskaniu informacji od Gtoéwnego Ksiegowego, ze na rachunku bankowym Zamawiajgcego



zgromadzone sg érodki pieniezne na sfinansowanie tego zamowienia (na wniosku
rozpoczynajgcym odpowiednig procedure).

2. Postepowania, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie przeprowadzajg pracownicy
Oddziatu/TSD/RZD 10R-PIB wyznaczeni przez Kierownika Oddziatu/TSD/RZD i pod jego
nadzorem.

3. W Oddziale IOR-PIB, Terenowych Stacjach Doswiadczalnych, Rolniczym Zaktadzie
Dos$wiadczalnym wybor oferty zatwierdza kierownik Oddziatu/TSD/RZD.

§10
Do postepowan o udzielenie zamowienia wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie
Regulaminu mozna stosowac przepisy dotychczasowe.

Regulamin zatwierdzam:
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